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启东市依法行政工作领导小组办公室 文件
启 东 市 司 法 局

启依法办发〔2020〕15 号

关于进一步规范我市行政执法（监督）
证件管理工作的通知

各镇人民政府，各园区管委会，市各委办局，市各直属单位：

按照《国务院办公厅关于进一步加快推进“互联网+监管”

系统建设工作的通知》（国办函〔2019〕80 号）和《江苏省“互

联网+监管”系统建设方案》（苏政办发﹝2019﹞21 号）的要求，

现就进一步规范我市行政执法（监督）证件管理工作通知如下：

一、做好“行政执法主体和人员管理系统”的维护工作

全省行政执法人员信息库依托江苏省行政执法监督平台中

的“行政执法主体和人员管理系统”建设，各有关单位要根据省

司法厅《关于启用江苏省行政执法主体和人员管理系统的通知》
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要求，对行政执法（监督）证件的数据归集工作高度重视，按要

求及时做好维护工作。

各单位在签收行政执法（监督）证件或证件被收回、换发等

情形发生后 10 个工作日内，根据省司法厅要求，在江苏省行政

执法监督平台中的“行政执法主体和人员管理系统”中进行人员

数据的录入归集、注销、修改等，同时向市司法局备案（附件 1）。

二、关于行政执法（监督）证件管理

市司法局具体负责我市行政执法主体从事行政执法工作人

员的执法证件审核、印发、管理等工作，按照《江苏省行政执法

证件管理办法》等文件要求对申领执法证人员资格进行审查，在

执法人员通过行政执法资格考试后，根据江苏省行政执法（监督）

证件编码规则对考试合格人员数据进行证件编码、印制和核发。

各单位负责对行政执法（监督）证件进行动态管理，对持证

人离开原工作单位、岗位调动或者执法证件遗失等情形，应当按

照《江苏省行政执法证件管理办法》的规定，在 3 个工作日内向

市司法局办理注销、换发、补发手续（附件 2、3、4）。办理注

销、换发手续时，应交还原行政执法（监督）证件；办理补发手

续时，应就声明作废情况附相关凭证。领取国家部委行政执法证

件的执法机关人员，不得同时领取《江苏省行政执法证》。
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附件：1.“行政执法主体和人员管理系统”人员数据录入归集、

注销、修改备案表

2.启东市行政执法（监督）证件注销表

3.启东市行政执法（监督）证件换证表

4.启东市行政执法（监督）证件补发表

（此件公开发布）

启东市依法行政工作 启东市司法局

领导小组办公室 2020 年 11 月 25 日
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附件 1：

“行政执法主体和人员管理系统”人员数据

录入归集、注销、修改备案表

填报单位（盖章）： 填报人员： 联系电话： 填报时间： 年 月 日

序

号
姓名

所属主体（受委托

组织）全称
身份证号码 性别

行政执法（监督）

证件号码

数据录入归集、

注销、修改情况

数据录入

时间
备注
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附件 2：

启东市行政执法（监督）证件注销表

填报单位（盖章）： 填报人员： 联系电话： 填报时间： 年 月 日

序

号
姓名

所属主体（受委托

组织）全称
身份证号码 性别

原行政执法（监督）

证件号码
注销原因 被注销人员去向 备注

注：报送表格时，领证单位应当将原行政执法（监督）证件同时交还市司法局。
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附件 3：

启东市行政执法（监督）证件换证表

填报单位（盖章）： 填报人员： 联系电话： 填报时间： 年 月 日

序

号
姓名

性

别
身份证号码

原所属主体

（受委托组

织）全称

原行政执法（监督）

证件号码
换证原因

现所属主体

（受委托组

织）全称

工作岗位

及职务
执法种类 备注

注：报送表格时，领证单位应当将原行政执法（监督）证件同时交还市司法局。
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附件 4：

启东市行政执法（监督）证件补发表

填报单位（盖章）： 填报人员： 联系电话： 填报时间： 年 月 日

序

号
姓名

所属主体（受委托

组织）全称
身份证号码 性别

行政执法（监督）

证件号码

证件遗失

时间

领证机关声明作废情况（申

明作废方式、时间等）
备注

注：报送表格时，领证单位应当就声明作废情况附相关凭证。



- 8 -

抄送：市委各部门，市人大办、政协办，市法院、检察院，市人

武部，市各人民团体。

启东市司法局办公室 2020 年 11月 25日印发


